
職      種   事務職員（正職員）

業 務 内 容   院内がん登録業務、診療情報管理業務全般、他

求  人  数   １名

採  用  日   応相談

応 募 資 格   専門学校卒以上

  診療情報管理士資格及び

  院内がん登録実務中級認定者研修修了者

勤 務 場 所   東京医科大学八王子医療センター（東京都八王子市館町）

基  本  給   ４年制大学卒業の方 １９９，９００円～

  専門学校卒業の方 １７３，４００円～

  ※職歴のある方は勤務年数による職歴換算あり

各 種 手 当   住宅手当　０～２３，０００円（本学給与規程による）

  扶養手当、通勤手当、時間外手当（すべて本学給与規程による）

通 勤 手 当   ６ヶ月定期代支給（４月・１０月）

賞     与   ６月、１２月の年２回支給

独  身  寮   なし

職 員 食 堂   有

勤 務 時 間   週３９時間勤務

  平日９：００～１７：００　　土曜（第１・３・５）９：００～１３：００

  ※勤務の都合により変更する場合あり

休     日   日曜日、第２・４土曜日、祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日）、

  ４月の第３週目の土曜日

休     暇   年次有給休暇・初年度１０日（以後、毎年２日加算、最高２０日）夏期休暇５日、

  慶弔休暇、その他特別休暇あり

退  職  金   ３年以上の勤務者に支給

社 会 保 険   健康保険・厚生年金保険・雇用保険・労災保険等加入

福 利 厚 生   職員レクリエーション・院内保育所

必 要 書 類   ①　履歴書

  ②　職務経歴書

  ③　診療情報管理士および中級がん登録の資格認定証の写し

応 募 締 切   令和元年１２月２７日（金）必着

書類郵送先   〒１９３－０９９８　東京都八王子市館町１１６３番地

  　東京医科大学八王子医療センター　　総務課人事係　宛

 　 ※封筒に必ず「医療事務職員応募書類在中」と記載の上、上記まで郵送して下さい。

問合わせ先   東京医科大学八王子医療センター　総務課人事係　☎０４２－６６５－５６１１（代表）

東京医科大学八王子医療センター

令和元年度医療事務職員募集案内


